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San José del Guaviare, 10 de enero de 2024 

 

Señores 

PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS 

Ciudad    

Asunto: Invitación a presentar COTIZACION   

Cordial saludo: 

 

Teniendo en cuenta oficio de fecha 10 de enero de 2024, presentado por la técnica de 

almacén general en el cual indica la necesidad de contratar el suministro de papelería y 

elementos de oficina, la gerencia mediante visto bueno aprueba realizar las gestiones a fin 

de garantizar los insumos. Teniendo en cuenta lo anterior solicito de manera respetuosa 

cotizar los siguientes elementos de acuerdo a sus características: 

 
ITEM ELEMENTOS CANT UNIDAD DE MEDIDA 

1 ALMOHADILLA PARA SELLO PEQUEÑO DE TINTA 

NEGRA 

1 UNIDAD 

2 BISTURY T/PESADO INDUSTRIAL DE 18 MM, CON RIEL 

DE SEGURIDAD ANTIDESLIZANTE MANGO DE 

CAUCHO 

1 UNIDAD 

3 BOLSA DE ACETATOS TAMAÑO CARTA GRUESA PAR 

GUARDAR EN FOLDER 

1 UNIDAD 

4 BORRADOR DE NATA PEQUEÑO 1 UNIDAD 

5 BORRADOR MIGA DE PAN GRANDE 1 UNIDAD 

6 CARPETA DE HERRAJE 3 AROS DE 0,5 PULGADAS 1 UNIDAD 

7 CARPETA DESSACIFICADAS CUATRO (4) ALETAS 1 UNIDAD 

8 CD ROOM DE 700 MG - CON ESTUCHE 1 TORRE X 100 

UNIDADES 

9 CERA DACTILAR 1 TARRO X 40 

GRAMOS 

10 CINTA EMPAQUE 48*200 METROS 1 UNIDAD 

11 CINTA MAGICARD MA300YMCKO FULL COLOR 1 UNIDAD 

12 COLBON POR 250 GRAMOS 1 UNIDAD 

13 COLBÓN POR GALON 1 UNIDAD 

14 COSEDORA GRANDE PARA 20 HOJAS 1 UNIDAD 

15 ESFERO TINTA NEGRA 1 UNIDAD 

16 ESMALTE PARA UÑAS DIFERENTES COLORES FRASCO 

X 13.5 MILILITROS 

1 UNIDAD 

17 GANCHO CLIPS FORRADO EN CAUCHO 1 CAJA X 80 

UNIDADES 

18 GANCHO MARIPOSA METÁLICO 1 CAJA X 50 

UNIDADES 
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19 GANCHO PARA COSEDORA GALVANIZADO 1 CAJA X 5000 

UNIDADES 

20 HUELLERO DACTILAR PEQUEÑO 1 UNIDAD 

21 LAPIZ MINA NEGRA No. 2 1 UNIDAD 

22 LIBRO COLUMNARIO X 100 FOLIOS 1 UNIDAD 

23 LIBRO COLUMNARIO X 200 FOLIOS 1 UNIDAD 

24 LIBRO COLUMNARIO X 400 FOLIOS 1 UNIDAD 

25 LIBRO DE ACTAS X 200 FOLIOS 1 UNIDAD 

26 LIBRO DE ACTAS X 400 FOLIOS 1 UNIDAD 

27 MARCADOR PARA TABLERO ACRILICO 1 UNIDAD 

28 MARCADOR PERMANENTE 1 UNIDAD 

29 MARCADOR PERMANENTE MINA DELGADA (SHARPIE) 1 UNIDAD 

30 PAPEL ALUMINIZADO (25CM DE ANCHO X 36CM DE 

ALTO) L 32 

1 PAQUETE X 100 

UNIDADES 

31 PAPEL ADESIVO BOND TAMAÑO CARTA 1 PAQUETE X 100 

UNIDADES 

32 PAPEL CONTAC TRANSPARENTE 1 ROLLO X 20 

METROS 

33 PAPEL CONTAC VARIOS COLORES 1 ROLLO X 20 

METROS 

34 PAPEL KRAFT 36" 1 ROLLO X 100 

METROS 

35 PERFORADORA 3 HUECOS METALICA  1 UNIDAD 

36 PERFORADORA METALICA INDUSTRIAL PARA 150 

HOJAS DE 2 HUECOS REF 952 

1 UNIDAD 

37 PLANILLERO PLASTICO/ TABLA DE APOYO 1 UNIDAD 

38 REGLA PLASTICA X 30 CENTIMETROS 1 UNIDAD 

39 RESALTADOR VARIOS COLORES 1 UNIDAD 

40 RESMA DE PAPEL CAÑA DE AZUCAR TAMAÑO CARTA  1 UNIDAD 

41 RESMA PAPEL TAMAÑO OFICIO 1 UNIDAD 

42 ROLLO DE TICKETS PARA DIGITURNO  1 ROLLO X 3000 

TICKETS 

43 SACAGANCHOS METÁLICOS REF 4401 (GUARDA 

DEDOS PLASTICOS ABS) 

1 UNIDAD 

44 SACAPUNTAS O TAJALAPIZ 1 UNIDAD 

45 SEPARADOR PLASTICO TAMAÑO CARTA A COLORES- 

CARTERA 

1 PAQUETE X 5 

UNIDADES 

46 SOBRE DE MANILA TAMAÑO CARTA 1 UNIDAD 

47 SOBRE DE MANILA TAMAÑO OFICIO 1 UNIDAD 
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48 TABLERO ACRILICO DE 1*1,20 METROS 1 UNIDAD 

49 TARJETA EN POLILORURO DE VINILO (PVC) PARA 

IMPRESORA MAGICARDENDURO 3ELE 

1 PAQUETE X 100 

UNIDADES 

50 TIJERAS DE 9 PULGADAS CON MANGO PLASTICO  1 UNIDAD 

51 TINTA PARA SELLOS X 30 MILILITROS 1 UNIDAD 

SISTEMAS 

52 CINTA PARA IMPRESORA FX-890  1 UNIDAD 

53 TINTA PARA IMPRESORA EPSON L 365 COLORES 

VARIOS 

1 UNIDAD 

54 TINTA PARA IMPRESORA EPSON L 365 NEGRA 1 UNIDAD 

55 TONER 203L  1 UNIDAD 

56 TONER HP (CE255A) - 1 UNIDAD 

57 TONER HP (CE278A) - 1 UNIDAD 

58 TONER HP (CF226A) -  1 UNIDAD 

59 TONER HP (MLT-D101S) -  1 UNIDAD 

60 TONER HP (MLT-D104) -  1 UNIDAD 

61 TONER HP LASER 237A  1 UNIDAD 

62 TÓNER HP MODELO W1330 1 UNIDAD 

63 TONER UNIDAD FOTOCOPIADORA DE IMAGEN W1332 1 UNIDAD 

64 TONER HP LASER JET PRO MFP – M227 REF 30 X-  1 UNIDAD 

65 TONER UNIDAD FOTOCOPIADORA HP (CF232A) - 1 UNIDAD 

66 TÓNER HP 105A CON CHIP  1 UNIDAD 

67 TÓNER HP 48A  1 UNIDAD 

68 TONER HP 85A 1 UNIDAD 

 

Agradecemos la entrega de la presente cotización dentro de los cinco días siguientes al recibo de la 

presente. 

 

La cotización a presentar servirá de base para la elaboración de un estudio de mercado y, por lo 

tanto, no constituye en sí misma una oferta y consecuentemente NO obliga a las partes. 

 

Nota: La E.S.E. Hospital San José del Guaviare, es como entidad pública realiza las siguientes 

retenciones de ley, de acuerdo a las características y tipo de empresa: 

 

-Estampillas departamentales, sobre el valor bruto:  

 

-1) Pro-Desarrollo, 2%. 

2) Pro-Cultura ,2%. 

3) Pro-Adulto mayor del ,4%. 

4) Pro-Deporte de 2% 

http://www.esehospitalguaviare.gov.co/


 

EL HOSPITAL A SU SERVICIO 
Código de prestador 

950010000101 
Nit – 832001966-2 

 
 

Proyecto/Elaboró/YUDISLADY Velásquez V/ Auxiliar Administrativo  

Revisó y Aprobó/Ángela María David Torres/ almacenista General 

” El Hospital A Su Servicio”                

 

San José Del Guaviare. Calle 12 Carrera 20 - B. La Esperanza, TEL: (608) 5840531 

Página Web www.esehospitalguaviare.gov.co   

 

HOSPITAL

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

HOSPITAL

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

5). Pro- Desarrollo universidad de la amazonia: 0.5% 

 

• Retención de IVA, el cual corresponde al 15% del valor IVA a partir de 27 U.V.T del valor 

bruto. 

• Retención de ICA de acuerdo a su actividad económica puede variar entre 5 y 10 por mil 

del valor bruto; aplica a partir de 50 UVT, para verificar a fondo revisar estatuto de renta 

municipal de San José del Guaviare. 

• Retención en la FUENTE, si es régimen común en ventas aplica el 2.5% del valor bruto de 

los productos; si es régimen simplificado en ventas aplica 3.5% del valor bruto de los 

productos; aplica a partir de 27 UVT  

 

Atentamente; 

 

 

 

LUZ BELLANIDE SÁNCHEZ RINCÓN  

Subgerente Administrativo y Financiero  

E.S.E Hospital san José del Guaviare 

http://www.esehospitalguaviare.gov.co/

