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NOMBRE DE LA ORGANIZACION: E S.E Hospital San José del Guaviare
FECHA DEL INFORME FINAL: 23 de diciembre de 2024

FECHA DE LA AUDITORIA: 20 de noviembre de 2024

DURACION DE LA AUDITORIA: 8 dias

AUDITOR LIDER:
Lucedy Trujillo Lazo / Jefe Oficina Control Interno de Gestion

RESPONSABLE (S) DE LA AUDITORIA:
Luz Angela Parrado Valdez, Profesional de Apoyo - Conftratista C.1.G.
Yerli Catherine Gallo Vélez, Profesional de Apoyo - Confratista C.I.G.

'OBJETIVO DE LA AUDITORIA: Verificar el cumplimiento del Proceso de Almacén
General.

ALCANCE DE LA AUDITORIA:
e Realizar muestreo y conteo fisico aleatorio a los inventarios existentes en las
diferentes bodegas.
* Verificacion aleatoria de activos fijos ubicados en diferentes servicios.
e Revisidn al cumplimiento de los Riesgos SICOF y Plan de Accidn 2024.
¢ |Ingreso de insumos recibidos al software.

DESARROLLO DE LA AUDITORIA:

MUESTREO Y CONTEO FiSICO ALEATORIO A LOS INVENTARIOS EXISTENTES EN LAS
DIFERENTES BODEGAS. :

En el desarrollo de la auditoria interna se dio inicio por la realizacién y verificaciéon del
conteo fisico aleatorio del inventario existente en las bodegas donde se encuentran
elementos de papeleria, repuestos de equipos de codmputo, elementos de aseo vy
lavanderia, elementos de ferreteria y repuestos de aires acondicionados. Esta
verificacion se realizd en sitio con el acompafamiento de Yudislady Veldsquez
Valencia, técnica administrativa contratista del drea de Almacén General, la
dindmica fue en sitio tomar al azar determinados elementos y contar la existencia
fisica, para posterior al conteo aleatorio se comprobaria con la informacién existente
en el sistema del software de Dindmica Gerencial.

A continuacion, se relaciona los elementos que se tomaron al azar para su conteo con
el resultado en cantidades obtenidas, asi:
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ELEMENTOS DE PAPELERIA

ITEM PRODUCTO PRESENTACION | CANTIDAD
1 Cera dactilar para contar Unidad 6
2 Gancho clips forrado en caucho Caja 54
3 |Huelleros Unidad 13
4 Marcadores resaltadores de varios colores Unidad 131
5 perforadora Manual Unidad 8
6 Resmas de papel cafia de azucar tamafo carta Cadja 244
7 Rollo de tickets para digiturnos Unidad 5

ELEMENTOS DE SISTEMAS (Repuestos de equipos de cémputo)

ITEM PRODUCTO PRESENTACION | CANTIDAD
1 Adaptador USB a Ethernet Unidad 4
2 Cdamara web HD USB Unidad 1
3 Discos de estado sélido 480 Gb Unidad 3
4 Fuente de poder ATX-750 Unidad 4
5 Mouse 6ptico conexion USB Unidad 30

ELEMENTOS DE ASEO Y LAVANDERIA

ITEM PRODUCTO PRESENTACION | CANTIDAD
1 Gorros desechables tipo oruga servicio generdl Paquete 57
2 Jabén en polvo Unidad 222
3 Jabén Lava loza - Unidad 45
4 Limpia vidrios Unidad 25
5 Pafal Efapa0 Unidad 500
6 Papel Higiénico Unidad 103
7 Plato Desechable Pando Unidad 208
8 Vaso Desechable 70nz Paguete 22

ELEMENTOS DE FERRETERIA

ITEM PRODUCTO PRESENTACION | CANTIDAD
1 Brazo hidrdaulico 60 KG para cierre de puertas Cagja 7
2 ?15,?8(:); de corte para metal tipo 1 de 4.1 /2" x 045" Unidad 20
3 Estuco Caneca 4
4 Lampara Led redonda sobreponer! 8W Unidad 37




2 Wikt Cédigo: E-CA-FO-15
@= CALIDAD Version: 1.0
L a ion:
WG FORMATO DE INFORME FINAL DE e o
s AUDITORIA
ITEM PRODUCTO PRESENTACION | CANTIDAD
5 Llave jardin terminal PCP naranja PVC liviana Unidad 30
6 Rodillo Industrial 9" Felpa Unidad 11
7 Veneno Afraxina (Insecticida Granulado) Unidad 1
ELEMENTOS DE REPUESTOS DE AIRE ACONDICIONADO
ITEM PRODUCTO PRESENTACION | CANTIDAD
] Balineras PFI 608 Unidad 10
Breaker Matic ;
2 120 Voltios Unlgea Y
3 Breaker Matic 220 Voltios Unidad 21
4 Cilindro por 25 libras refrigerante R-410A Unidad 1
5 Cilindro por 30 libras refrigerante R-22 Unidad ]
6 Cinta vinilo para aire acondicionado 18m x5¢m Unidad 19
7 Gas refrigerante R-404A Unidad ]

Una vez readlizada la inspeccion fisica, se procedid a verificar en el sistema uno a uno
los elementos seleccionados anteriormente que las cantidades comespondan a las

encontradas en cada bodega.
ELEMENTOS DE PAPELERIA

1. Cera dactilar para contar

(] Producto orden de despache

[-Jcranar £ crasan-cerpar [EJ CERRAR

Producto orden de despacho

+ PLIOOES 4 e B3

SERA DAGTAZMLIARY CONIAR . w0l

I Producto: - -
| | Cantidad | 000 |3 Existencias:! 600 i
I Unidad Compra: UNIDAD + Fraccion: | Unidad Venta: UNIDAD
Lota/Sarial: 5 s i .
Detalle: L

w

b Grabar | | B3 Cerrar |
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2. Gancho clips forrado en caucho

() producto orden de despacho X
{)craBaR [} GRagaR-cErrAR [ CERRAR 2
e e e B e i L o o s il - ~

l Produ;loordmgiede;pad_no
| Producto: [Pucg2s 0 ¥lyl GANCHOCHPSTORRADOENCAUCHOD, . . .
| Cantidac: ) 0 o Existencias:| 5400 Tl
| Unidlad Compea; | L2 cantidadl debe ser mayor que cero 1. Unidad Venta:| CAJA X 500 UNIDADES
e P = e o
Datatte:| 7 e
|
| [o] Grabar | | EJ Cerrar :
I - = L 5
3. Huelleros
(8] Producto orden de despacho b
] 6Ra8AR bl GRABAR-CERRAR EJ CERRAR It
* Producto orden de despacho __ Voo L v R
| Producte: | plgaat |wi+  HUELLEROS
Cantidadk @ owid pnpasel L T T B0 S
| Unidad Compra: | UNIDAD _ I praccion: | 1, | Unidad Ventai UNIDAD
| Lote/Serial: [ T ]
Dmllef_
| E—] Graba+

4. Resaltador varios colores

@ Producto orden de despacha

[-]caasar (] crasar-cerar B ceRrar

. Producto orden de despacha

| Praducto: IW
i :‘:i__... c=ry

. Unidad Compra:| UNIDAD
Lote/Seriak |
Detaller!

x
o
tal
10 o
| [ Grabar | 3 cerrar
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5. Perforadora manuall

(] Producto orden de despache

[-]crasar [ cragar-cernran B CERRAR

Producto orden de despacho

x

Poductes  PUMd [vlel [oeRFORACRAMANUAL
'i Cantidad: :':' 000 |2 Existencias: .8,00
Unidad Compra: | UNIDAD Fraccion: 1 | Unidad Venta: UNIDAD
Lote/Seriat &
Detalle:

| »

| e Gt | | B corn |

6. Resmas de papel cana de azicar tamanfo carta

@ Producto orden de despacho

{-lerasar [ cragap-cerrar B cERRAR

LT A SRR TG R DR LR
Producto: -_F‘LIOZ&!_ J263 P ;:‘ : RESMA ﬁ_WELmDE_A_ZU_D "_'.T__‘?‘_"-._‘;-__.C_T"."-"f*. -(J "I."‘"lh_'ll!.""ci ! I
Cantidad: €3 B T Bxstencias: 204,00 '
Unidad Compra: _U&_La C_‘_‘Mdafj s e £ g . .I. ___ Unidad Venta: | UNIDAD .

l nk . v . o ———e B . S — s nicinaiy 5
0;‘:'; Bt et TN - -

(o [

7. Rollo de tickets para digiturnos

[®] Producto orden de despacho

[ caasan k] crasar-ceraar [Bd CErrAR

Producto orden de despacho

PLT265 : [

ROLLO DE TICKETS PARA DIGITURNOS

Producte:
CConvdet @ 099 (Gl eustencas| .
Unidad Compra: ROLLQ s Fracdén: 1 PR l ¥ Unidad Venta: ROUE ______
Lote/Seniak i :
a e e e Rt . poiwiiog O]
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ELEMENTOS DE SISTEMAS

I

@ Producto orden de despacho

Adaptador USB a Ethernet

i Producte:

| Lote/Serisl:

MTt248

Cantidad: L]

| | Unidad Compra: | UNIDAD

Detalle:!

| fJGrasar b Gragar-cerraR (3 CERRAR

0,00 3 Existencias:
Fraccién: |

why

400

£ Cerrar |

w

2. Cdmara web HD USB

a Producto orden de despache

. Producto:

| Producto orden de despacho

| Contida [
Unidad Compra: | UNIDAD

Lote/Serial:

Detalle:|

[]erspar b cragar-cEaraR £ CERRAR

m Cerrar

3. Discos de estado sélido 480 Gb

| Producto:

. Cantidad:

{#)] Producto orden de despacho

© Lote/Seriak

Detaller

[Jcrasan 3 Grapar-cerrar B3 CERRAR

| DISCO DE ESTADO SOLIDO 460 GB
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4. Fuente de poder ATX-750
[8] Producto orden de despacho

[]cragar [] GraBAR-CERRAR [EJ CERRAR

Praducto orden de despacho I'
it 0613 v+ | FUENTE DE PODER ATX-750 . :
Cantidad: (] ser 000 IC Editengiast; A
Unidad Compra: | UNIDAD _ Fracciém: ) g 1.3 | Unidad Venta: | UNIDAD L
Lote/Senal: SR 3 |

P ; it > 4 =

| b Gabar | B3 Cerrar

[ e N A R SR e

5. Mouse 6ptico conexién USB

) Producto orden de despacho

[JcrasaRr L) GRaABAR-CERRAR [EJ CERRAR

Producto orden de despacho A NCS A o L LN ST S b MY
Praducto: MT0183 vl IMOGS.E_{}HTiC.D CONEXION _USB ---------
Comtidat (@ 000 Cleastences| 3000
Unidad Compra: | UNIDAD Fraceién: _ 1, | Unidad Venta:| UNIDAD
Lote/Seralk
Detalle: !

| bl Grbar | | Bl Cen

ELEMENTOS DE ASEO LAV ANDERIA

1. Gorros desechabiles tipo oruga servicio general

(#) Producto orden de despacho

[ crasar bl GRaBAR-CERRAR B cerRAR

| Producto orden de despacho

eidons i ¥l GORROSDESECHABLESTIPO ORUGASERVICIOGENERAL |

Cantidad: 0y 600 \_A-' Exietancias: - L :

Unidad Compra: 12 cantidad debe ser ma;ar Ic]ue':ere 5 =

LotefSerisk ' SR e ; 5 =5 |
DE‘-’ﬂiE', e S AP e S I T LT T ST AR e n b ---i |
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2. Jaboén detergente en polvo bolsa *500 Gr

[%] Producto orden de despacha

[Jcrassr ] GRapAR-CERRAR EJ CERRAR

 Producto orden de despacho

"[wl+1 | JABON DETERGENTE EN POLVO BOSA * 500 GR

| Praducto: lac-0150

Continds 1 %0 O bistencns | .

| La cantidad debe ser .me)'ul‘ que cerc

Unidad Compra: |

Lote/Seriak

Detalle:

Unidad Venta: | BOLSA X 500 GRAMOS

L,-} Grabar

w |

£3 Cerrar i

3. Jaboén Lavaplatos x 500 Gr

[} Producto orden de despacho

[-]cragar [ GRABAR-CERRAR [ CERRAR

Producto arden de despacha

Producto: Ac-n062

50
1, | Unidad Vents:| TARRO * 500 GR

Cantidad: O

Lote/Seriak
Detalle:

4. Limpia vidrios x 500 CC con pistola

(] Producto orden de despacho

[.)sragar b} cragar-cerrar EYCERRAR

T LIVPIA VIDRIGS X 500 CC CON PISTOLA

Producto: Ac-poz4

25,00

© Cantidad: &

i Unidau’(‘ompr.r.;u D AR  Fraccion:

O A R TR R T S

Detalie:




CALIDAD

Cadigo: E-CA-FO-15

Version: 1.0

L S
SPITAL
oo iyll
BOCIAL

FORMATO DE INFORME FINAL DE
AUDITORIA |

Fecha de aprobacion:
01/02/20219

5. Pafal desechable Etapa 0

[El Producto orden de despacho

l-lcrasar () Graar-cearar [ CERRAR

Produdnomcn_dl_'__d_i_:'s_pac_h_c_l__ e
Producto:
Cantidact: o
Unidad Compra: | UNIDAD

PARNAL DESECHABLE ETAPAQ

SN

1, Umdadwu,gﬂl_m}?_

Lote/Seriat |
Detalle:

6. Papel Higiénico x rollo

[} Producto orden de despacho

ldcrasar L crasar-ceanar B cermar

 Producto orden de despacho
Produclos .m bha 58|
Cantidad: i

Unidad Compra:| ROLLO
Lote/Seriak

| PAPEL HIGIENICO X ROLLO

10300 |

1, | Unidad Venta:|ROLLO

Detalie:”

7. Platos de sopa desechables medianos 16 Onz

Products crden de despacho

Glorasar [l GRaBAR-CERRAR [ CERRAR

| PLATOS DE SOA DESECHABLES MEDIANOS 16ONZAS |

Producto orden d-e_du-;:hn
Producto: | AC-0121 s !
Cantidad o 00 3 Existencias:|

208,00

Unidad Compra:| b3 cantidad deke ser mayor que cers

Lote/Seriat
| | Detaite:

] e v PAGUETER S ONDAOES | |
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8. Vasos Desechables 70nz
) Producto orden de despache >4
[Flcraear [ crasar-cermar B CERRAR a

Ptoduct_n arden de despacha

Producto: | AC-0047 [wi«| | VASOS DESECHABLES X7 ONZAS

Canfidad: 1] 000 [0 Exstencias 900

Unidad Compra:  PAQUETE ¥ 50 UNIDADES Fraceidn: | | Unidad Venta: PAQUETE X 50 UNIDADES

ko _ ...... e ST e e cAe

Deialle:
Iri Grabar | ﬂ Cerrar

ELEMENTOS DE FERRETERIA

1. Brazo hidréulico 60 KG para cierre de puertas

{) Producte orden de despache

{]GRasaR [ crapar-cerrar [ CERRAR

Producto orden de despacho

Producto: 2636 ¥  [¥i- | BRAZO HIDRAULICO 60 KG PARA CIERRE DE FUERTAS

Cantidad: {c_ 000 1% Bxistencias: T |
: . I1‘ i Unidad Venta:| l‘.i;JIUAD

Unidad Compra: UNIDAD | Fraccién: |

LotefSerial:
e

u Cerrar |

2. Discos de corte para metal tipo 1 de 4.1/2" x .045" x 1/82

@ Producto orden de despache

[ craear [ Grasan-cerrar B3 CERRAR

Producto: MT1642 it

Cantideds  [@ T 0 O edstencios| 2000 |

| Unidad Compra:| 2 cantidsd debe cer mayor que cera | |

Lote/Seriak
Detalle:

{.,_—] Grabar

I ﬁ Cerrar

o
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3. Estuco pldstico
Producto orden de despacho

[-lcragar ks Grasar-cerraR [ CERRAR

Podoodendedespacho : :
Producto: |00
Cantidad: 0 000 |G Exstencias: 400
Unidad Compra:  CANECA Fraccién: | 1, Unidad Venta: CANECA
Lote/Serial: .
Detalle:

Hews | B

4. Lédmpara Led redonda sobreponer1 8W

Producte orden de despacho

[-lGRasaR [ Grasar-cerrar B3 ceRraR

Produicto orden de despacha
Productes wRos | LAMPARA LED REDONDA SOBREPONER 18
Contidst G 000 O)Exe , "2 R
Unidad Compra: UNFM + X Wi Fraccion: S i 3 ' Unidad Venta: UN;DE_ P 7.7
Lote/Seriat -

Detalle: . -

5. Uave jardin terminal PCP naranja PVC liviana

[ Producta orden de despacho w

-l crazar [l crasar-cearar B cerRaR

| Producto orden de despscho T L i 4
Producto: | NEOGH : LLAVE JARDIN TERMINAL PCP NARANJA PVC LVIANA |
Cantidad: '3_____ ?,‘ Existencias: 3000

| | Unidad Compra: UNIDAD | Fraccién: | 1, | Unidad Venta: |UNIDAD : !
e _ | P e |
Detalle; |
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4. Rodillo Industrial 9" Felpa

@ Products orden de despecho

| [Jcrasan f) GRABAR-CERRAR B corrar 1

_pmdu;m m-dgﬂded“pac_l-._o e

RODILLO INDUSTRIAL 8 FELPA s i

Producto: 3

Cantidad: a2 .___ 0,00 C_'Eustencmﬂ__ _. 1100

Unidad Compra: | UNIDAD Fraccién: Y Unidad Venta: UNIDAD

Lote/Serial:

Datalle:!

et e LT 2= -t = = "

[,-] Grabar | ﬁCerrar

7. Veneno Afraxina (Insecticida Granulado)

| () Producto orden de despacho

[orasar [} crasan-cerrar £ CERRAR

Poductor  iooed Vi | ATRAXINA (NCEPTICIA GRANULACO)

Cantidad: 6:! ) UEG C:I Existencias| ) o

| Feaccién: | A | Unidad Venta: | KILO

Unidad Compra: _K1L0 L
| tommenak- |1

Detalle::

1 (JGrabar | | B Cerrar

ELEMENTOS DE REPUESTOS DE AIRE ACONDICIONADO

1. Balinera 608

@ Praducte orden de despacho *
[-]oraBar [} GrasaR-CERRAR B CERRAR
s Ao ER - e ecamwe——— s ———— — e - A
Praducto orden de despacho
| producto: M2 o — ML (BAUNERAGOB
Cantidad: - B0 3 eistencios, . om S
Unidad(ompfa:._}.l-l‘.Ji.[)ﬁ_D_ e e Fraccibn: .- g Al L _‘I, _____ Unidad Venta: UIIEIIPAD oo M v
L e e it o e
,‘E:.." ST = — - i 2 rgre = a: ‘o T 25
| Detalie)
'} 45 Bk o > i E) L 4
r |
[o] Grabar | B3 Cerrar
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2. Breaker matic 120 Voltios

@ Producto orden de despache x

' [crapar [ GRAEAR-CERRAR [ CERRAR

~
Producto orden de despacho ]
Producto: IMTio4 (i +| | BREAKER MATIC A 220V LRIk
Cantidad: o : 008 O Existencias: 2100 | i
Unidad Compra:| i :a.r.atfdad e i ol e : - K . i_Unidud Venta: | UNIDAD e | |
Lote/Seral: 5 =t :
il -
A |
A . 2.3 ] — | %
—
| | Grabar i B Cerear
3. Breaker matic 220 Voltios
Producto orden de despacho
bl rasar ) crasar-cerrar B CERRAR
Producto orden de despacho
Producta: - | MT2241 [v| <] | BREAKER MATIC A 120V
Cantidad: (x] 088 O Existencias: 2000
Unidad Compea:| L3 cantidad debe sermayorquecero | [~ 37 | nidad Vente:| UNIDAD
Lote/Seriak .
Dt Ll

| G
| S
4. Cilindro por 25 libras refrigerante R-410A
@ Producto orden de despacho
[lerasar b} Grasar-cerrar B3 CERRAR
Producto orden de despocho e .
Producto! | MT2141 g ircmnmo POR 25 LBS REFRIGERANTE 4104
Cantidad: Q:_’ Baul, 0,00 :CEXIS el = = 1.00
Unidad Compra: | U SDAD_____ | Fraccion: - e ._ £ __ ___1 _| Unidad Venta:| UNIDAD. _
Lﬂ ; _& Py tniet - iﬁi
Detalle: -
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5. Cilindro por 30 libras refrigerante R-22

| () Producto orden de despacho

[Jerasar k) Grasar-cearar [ CERRAR

ey N T T
FreE: e TTTSTYT GUINDRO POR 30 L8S REFRIGERANTE 22
it © G D) etencis| P e
| Unidad Compra: | UNIDAD | Fraccién: 1 Unidad Venta: UNIDAD
Lote/Seriak 2.
i N R I e e

4

L—] Grabar Cerrar

-

4. Cinta vinilo para aire acondicionado 18m x5cm

|

[#) Producto orden de despacho
L] erasar ) cragar-cerRAR B3 CERRAR be
- — i s ~
. Producto orden de despacho
Praducto: MT0492 3 v+ CINTAVINILO PARA AIRE ACONDICIONADD 18 X SeM
. Cantidad: I 1900
Unidad Comprai ROLLD T Unidad Venta: [ROLLD %
| Lote/Seriak i ST TR
Detalle: .
W
1 {.} Grabar B cerar ||
7. Gas refrigerante R-404A
[ [®) Producto orden de despacho H
[] craBar [} GRABAR-CERRAR £ CERRAR
S oot e e o et i T R T -~
cto arden de despacho B U S Eihe
Fredeio: i MT1000 e B GAG REFRIGERANTE R-404A <
Cantidad: e @i Bistencies| 100
it Carpre | 3 oo e 1. | Uridad Ventai KILO
M e e e e
e s e T R e &
LN 1 = . 5
| |id Grabar E3 Cenrar
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Como resultado se obtuvo que solo un elemento de los que fueron escogidos
aleatoriamente, no coincidié la cantidad fisica con lo reportado por el sistema del
software Dindmica Gerencial. Ldmpara led redonda de sobreponer, en fisico se
encontraron 37 unidades y en sistema 42 unidades. Esto obedece que de acuerdo a
solicitud de pedido realizado se entregaron 5 unidades de ldmpara led redonda de
sobreponer, pero al momento de la verificacion aln no se habian sacado del sistema.
Se deja como recomendacion que los formatos de solicitud de pedidos se diligencien
completamente, ya que en el formato que se verificé no contaban con los siguientes
campos diligenciados: nombre y cédula de quien lo SOIICITCI drea de deshno y firma
del jefe del drea y de quien recibe.

LU

VERIFICACION ALEATORIA DE ACTIVOS FIJOS UBICADOS EN DIFERENTES SERVICIOS

En esta verificacion se frabajé con Duberney Romero Tonusco auxiliar administrativo
contratista. La metodologia implementada para esta verificaciéon, fue solicitar al
auxiliar el listado completo de los activos relacionados en los servicios de Pediatria y
Hospitalizados que fueron los que se seleccionaron para la respectiva verificacion. Se
encontrd lo siguiente:

SERVICIO DE PEDIATRIA

De acuerdo al informe de responsables de activos fijos, se tiene asignado un fotal de
72 elementos que suman Quinientos Sesenta y Seis Millones Setecientos Veintiun Mil
Doscientos Tres Pesos con Treinta y Cuatro Centavos M/cte. ($566.721.203,34), en el
servicio de Pediatria que se encuentran bagjo responsabilidad de la senora Liliana
Cérdenas Diaz. Se selecciond al azar del listado un total de diez (10) elementos que
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suman el valor de Ochenta Millones Doscientos Veintinueve Mil Cuatrocientos Doce
Pesos con Tres Centavos M/cte. ($80.229.412,3).

1. Balanza Digital con Talimetro, marca Health o Meter. Placa 3989. $4.117.400.

& iF

2. Cama cuna hospitalaria para bebé mecdnica con colchoneta, marca Mafet,
Modelo 23545-AC. Placa 4215. $7.723.100. No se encontré el activo.

3. Ldmpara de fototerapia, marca Atom. Placa 2552. $19.754.000.
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4. Desfibrilador, Marca Mindray. Placa 2893. $30.755.561.




,_x_;;.ﬁ CALIDAD | Versién: 1.0
N ) Fecha de aprobacion:
FORMATO DE INFORME FINAL DE
st GRS MIbhbRIL 01/02/20219

7. Computador Lenovo Think Center. Marca Dell Optiplex. Placa 1599.
$1.674.521,34. No se encontrd el activo.

8. Afril porta sueros en ‘acero inoxidable cinco patas plasticas. Marca Drogueria
Inglesa. Placa 2185. $526.104. No se encontré el activo.

9. Cama eléctrica con Hi-Low y Trendelemburg de 5 funciones a 4 barandas CPR
de 2.19 x 110 cm, tendido de 4 planos en pldstico inyectado ABS con 4 ruedas
de 5". Placa 2520. $11.141.126. No se encontrd el activo.

10. Mesa rifionera media luna parte superior en acero Inox de 1.40 x 0.40 x 0.92 de
alto(DYD). Placa 5009. $533.600.

De un tfotal de 10 activos tomados al azar del listado que entrego el auxiliar
administrativo Duberney Romero, solo se encontraron é activos con el nimero de
placa correspondiente, los demds no se lograron identificar porque varios de los
elementos del servicio no cuentan con placa de activos fijos. De esta manera no es
facil comprobar la existencia del activo en el servicio al que pertenece.

SERVICIO DE HOSPITALIZADOS

Para este servicio de acuerdo al informe de responsables de activos fijos, se tiene
asignado un total de 291 elementos, que suman Quinientos Sesenta y Seis Millones
setecientos Veintiun Mil Doscientos Tres Pesos con Treinta y Cuatro Centavos M/cte.
($986.289.561,51), en el servicio de Hospitalizados que se encuentran bagjo
responsabilidad de la sefora Sandra Lucia Rodriguez Mahecha. Se selecciond al azar
del listado un tofal de veintitrés (23) elementos que suman el valor de Setenta y Cinco
Millones Quinientos Sesenta y Nueve Mil Veintitrés Pesos M/cte. ($75.569.023).

1. Mesa de noche totaimente en pldstico ABS con su gaveta superior, bandeja
extraible, lacena y ganchos a cada lado. Placa 1100. $674.149. No se encontré

el activo.

2. Silla ergonémica con brazo de 4 huecos. Placa 0006. $446.600. No se encontré
el activo.
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Monitor multiparametros bdsico. Marca Heal Force. Placa 0916. $8.746.400. No
se encontrd el activo.

Cama eléctrica de 2 funciones sin Hi-Low de 2 borondcs pldsticas, 2 funciones
espaldar de 0.80 piernas de 0.40 accionado de forma eléctrica tendido
metdlico enterizo de 4 planos. Placa 1081. $5.370.800. No se encontré el activo.

Mesa de puente en pldstico ABS en polimero PP con molde porta vaso y division
de 90cm a 110cm con brazo neumdtico con 4 rodachines. Placa 1180. $701.126.
No se enconiré el activo.

Televisor de 20". Marca Samsung. Placa 1194. No se encontré el activo.

Cama eléctrica de 2 funciones sin Hi-Low de 2 barandas plasticas, 2 funciones
espaldar de 0.80, piernas de 0.0, accionado de forma eléctrica tendido
metdlico enterizo de 4 planos. Placa 1129. $5.370.800. Se encuentra prestada al
servicio de pediatria. No se encontré el activo. :

Mesa de puente en pldstico ABS en polimero PP con molde porta vaso y division
de $0cm a 110cm con brazo neumatico con 4 rodachines. Placa 1157. $701.126.

No se enconiré el activo.

Carro de paro. Marca Market Medical. Placa 1618. $2.500.000. No se encontré
el activoe.

10. Succionador portdtil. Marca Thomas. Placa 1625. $1.898.659. No se encontré el

s

activo.

Colchdén cama hospitalaria antiescara de 14 cm de grosor y de 1.95 de largo.
Placa 2099. $216.939. No se encontrd el activo.

12. Equipo de cémputo de escritorio. Marca Dell Optiplex. Placa 4627. $5.104.029.
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13. Atril porta sueros en acero inoxidable con cinco patas plésticas. Placa 2062.
$526.104.

1 4. Flujometro doble para oxigeno. Marca Air Imetan. Placa 2081. $670.000. No se
encontré el activo.

15. Carro de paro en acero inoxidable. Placa 2528. $4.977.796. No se encontré el
activo.

16. Flujometro para oxigeno dobles. Marca Assint Ingenieria. Placa 2140. $649.999.
No se encontré el activo.

17. Puesto de trabajo con gclveferos, porta teclado, faldero metdlico en férmica.
Placa 1323. $1.276.000. No se encontré el activo.

18. Vitrina en acero inoxidable chapa'y 2 entrepafios con puerta en vidrio de 35 x
150 de alta. Placa 1415. $1.235.000.
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19. Cama eléctrica de 2 funciones sin Hi-Low de 2 barandas pldsticas, 2 funciones
espaldar de 0.80 piernas de 0.60 accionado de forma eléctrica tendido
metdlico enterizo de 4 planos. Placa 1539. $5.370.800. No se encontrd el activo.

20. Silla de ruedas tipo pedidtrico con marco plegable, desmontable y ajustable
con ruedas de 20". Placa 1559. $870.000.

21. Cama eléctrica de 2 funciones sin Hi-Low de 2 barandas pldsticas, 2 funciones
espaldar de 0.80 piernas de 0.60 accionado de forma eléctrica tendido
metdlico enterizo de 4 planos. Placa 1203. $5.370.800. No se encontré el activo.

22. Soporte de pared para monitor de signos. Placa 1229. $371.896. No se encontré
el activo.

23. Desfibrilador Basic. Marca Inframed. Placa 4490. $21.170.000. No se encontrd el
activo.

De un total de 23 activos tomados al azar del listado que entrego el auxiliar
administrativo Duberney Romero, solo se encontraron 4 activos con el nUmero de
placa correspondiente, los demdas no se lograron identificar porque muchos de los
elementos del servicio no cuentan con placa de activos fijos. De esta manera no es
facil comprobar la existencia del activo en el servicio al que pertenece.

Se observo fambién que una vez verificado el cronograma de inventarios de activos
fijos no se ha logrado definir el inventario del drea de Aimacén General a cargo del
senor Gelmoén Tapias, lo que perjudica el avance y cumplimiento del cronograma,
poder establecer los activos que redimente se encuentran en la entidad y asi no
generar pérdida de los activos.
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Se deja constancia que, de acuerdo a Correo electrénico enviado por la Aimacenista
General a la Oficina de Confrol Intemo de Gestién, en el cual informa que a la fecha
24 de octubre de 2024 siguen disponibles en el inventario los siguientes activos:

Tabla # 6- Equipos Menor cuantia almacenados en bodega

FLEMENTOS ADQUIRINOS MEDIANTE CONT RAT O Sp2003

OGO DETALLE PRODUCTO CANTI VAILOR VALOR TOTAL OBRSFRVACION
BILRNO DAD UNIT ARIO

QCD-400 Dnspositive de contrel de xccso hometrice con regstro d 1 751,723.00 | 3 P51.723.00
entrada v salida con hudla dactilar, capacidad manima de DIFERIDOS

SEBADT [T Tablet 107 Andiod 12 “oon lapiz digrd, procesade g 31000500 | 8 4.2/305000 |OTROS CARGOS
ModisTek Helio GBO § micieos, RAM 4 GB. Blustooth” DIFERIDOS

GCDA03 Drspositive de captura de fuma ciectronica, resclucon 300 FTTS 1.095,045.57 | § 25.2/8.04800 |OTROS CARGOS
dpi. pane! tacul smsible 3 13 presion, Hipiz digital optico] DIFERIDOS

oCp 101 Trpresors femmica de ebquet s adhesivas, mchio minmo del STE 234743400 | § 149136800 [OTROS CARGON
materian 24,4 11 2nem DIFERIDOS

GED 05 |lmpresor temmca de tickets, mcho de mmpresion & 50 man,| 3TE ET 86300 S 1633585900 QIROS CARGOS
resolucon 203 dpi DIFERIDOS

Tabla # 7- Equipos Menor cuantia almacenados en bodega.

FIEMENT 08 ADQUIRIDOS MEDIANTE CONTRATO DE DOTACION - 74472019

DETALLE -FRODUCTO CANTI VALORUNITARK) | VALORTOTAL |

DAD
LECTOR DE CODIGO DEBARRAS

De estos elementos adquiridos en el mes de diciembre de 2019 y de junio de 2023, a
la fecha se encuentra en el inventario de la entidad, los cuales han sido notificados
de manera recurrente a los lideres de los procesos para que se realicen las acciones
que permitan la asignacion y el uso de los elementos y asi evitar su deterioro.

En el momento de la auditoria se constaté que no se han entregado los elementos
mencionados anteriormente, lo que puede demostrar una mala planeacion en la
solicitud de necesidades realizadas por las 4reas, ya que uno de los elementos tiene 5
afios de adquirido y los demas elementos 1 afio de haberlos adquirido, lo que
perjudica a la entidad en cuanto a la mejora de los procesos y Ia pérdida de dinero
al realizar compras de elementos que no se han asignado al responsable y si estan en
bodegas corriendo el riesgo de deterioro o dafio por no uso del mismo.

REVISION AL CUMPLIMIENTO DE LOS RIESGOS SICOF Y PLAN DE ACCION 2024

Riesgos SICOF

El drea de Almacén General tiene como responsabilidad dos (2) riesgos SICOF en la
vigencia 2024, los cuales se registran en el software de Almera, asi:
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1. La profesional del proceso de Almacén deberd realizar la verificacién del activo
que ingresa, el cual debe cumplir con los requerimientos especificos del
contrato, por medio del formato de recepcién Técnica y administrativa de
insumos con cédigo A-SA-FO-02, el cual se lleva a cabo cada vez que ingresa

un bien.
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En este riesgo se evidencia que la almacenista general, presenta un avance en el
cumplimiento del mismo, a la fecha ha adjuntado informacidn como los
comprobantes de entrada, recepcién técnica de los elementos y facturas de aires

acondicionados, repuestos para lavadoras, repuestos de cémputo Y repuestos de
equipos biomédicos.
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2. La profesional de almacén realiza Inventarios periédicos - aleatorios y
semestrales, a través del inventario existente en el médulo de inventarios del
software de dindmica con el fin de corroborar las cantidades fisicas de las
bodegas, en caso de que se presente diferencia en las cantidades se debe
realizar un segundo conteo para identificar el bien e insumo.’
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1. ta profesional de almacen realiza Inventarios periédicos - aleatorios y semastrales, a traves def
inventario pxistente en el modulo de Inventarios del software de dinamica con ¢l fin de torrobar las

cantidades fisicas de las bodeqgas, en caso de gue se presente diferencia en las cantidades se debe 5

realizar un segunda conteo pars identificar el bien e insumo. i
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En cumplimiento de este riesgo, se evidencia un avance de inventarios aleatorios
realizados en los meses febrero, abril, agosto y septiembre, como también el inventario
total del primer semestre vigencia 2024.

Plan de Accién

En el Plan de Accién, el drea de Almacén General registra como responsable de seis
(6) actividades en fotal, la cuales muestran el siguiente cumplimiento:

1. Realizar 2 inventarios anuales de las respectivas bodegas de Almacén General.
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I. Reakizar 2 inventarios anuales de las respectivas bodegas de almacen genaral
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Para esta actividad el cumplimiento es semestral, ya que se debe redlizar en cada
semesire un inventario y, teniendo en cuenta que la fecha de inicio es el 01-07-24 y
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finalizacién el 31-12-24 solo se debe registrar 1 inventario realizado, el cual tiene como
fecha final de cumplimiento el 31 de diciembre de 2024.

2. Socializacién y seguimiento del consumo de los elementos suministrados a las
dreas. -

& i - Srauiiants < Mttt | Gy e i

B AN COr A b e g pah 0D it D gt ern g aioi e dil pbniac adad - ARG s i

Editer T Seowumseny yegunan St v 4
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Para esta actividad el cumplimiento es semestral, ya que se debe realizar en cadd
semestre una socializacién y seguimiento del consumo de los elementos suministrados
a las dreas v, teniendo en cuenta que la fecha de inicio es el 01-07-24 y finalizacién el
31-12-24 solo se debe registrar 1 socializacion y seguimiento realizado, el cual tiene
como fecha final de cumplimiento el 31 de diciembre de 2024.

3. Realizar un (1) Inventario de Activos Fijos de servicios asistenciales.
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Esta actividad muestra un avance en el cumplimiento, ya que se evidencia que los
siguientes servicios asistenciales fueron intervenidos en el inventario fisico de los activos
fijos: Terapia Respiratoria, Terapia Fisica, Rayos X, Pediatria, Hospitalizados,

Ethopabelldn y Ecografias. AUn queda pendiente algunos servicios, los cuales se
evidenciardn en el corte a 31 de diciembre.

4. Adopcion de la actualizacién del Manual de Manejo, Control, custodia y Baja
de Propiedad Planta y Equipo (Manual, Politica y Formato de Baja de Activos).
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4. Adopcion de la actualizacion del Manual de Manejo, Control, custodia y Baja de Propiedad Planta i |
y Equipo {(Manual, Politica y Formato de Baja de Activos) |
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Esta actividad se ha cumplido en su totalidad, ya gue se redlizd actualizacion del
Manual de manejo, control, custodia y baja de la propiedad, planta y equipo, el 13
de septiembre de 2024, infegrando los procedimientos de activos fijo (ingreso de
propiedades, planta y equipo, Transacciones de activos fijos, Traslados, Depreciacion
y vida Util, levantamiento anual de inventarios fisicos, retiro de activos fijos, deterioro.
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5. Redlizar seguimiento y conirol a los activos fijos entregados o trasladados para
mantenimiento.
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En parte de cumplimiento en esta actividad, se evidencia un informe de seguimiento
a los activos, cronograma de inventario de activos y el acta del 11 de julio de 2024.

6. Redlizar seguimiento cuatrimesiral del Plan Anual de Adquisiciones (PAA).
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En esta actividad se evidencia el cargue de un informe cuatrimestral como avance,
el proximo informe se deberd registrar en el mes de enero, el cual es con corte a 31 de
diciembre 2024.

Con lo anterior se evidencia gque el drea de Amacén General se encuenira
cumpliendo con las actividades que hacen parte tanto los Riesgos SICOF como en €l
Plan de Accidn. :
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INGRESO DE INSUMOS RECIBIDOS AL SOFTWARE

Para el desarrollo de este punto, se verificd el procedimiento que tiene el drea de
Almacén General de Procedimiento de recepcidon técnica y administrativa de insumos
no hospitalarios
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L AUDITORIA

Luisa Fernanda Martinez Vacca, tecnica administrativa contratista, nos atendio y se
pudo verificar que el procedimiento de Codigo: A-SA-PR-03, Version: 4.0, Fecha de
aprobacion: 24/09/2019, se estd realizando como esta registrado. Esto debido a que
la auxiliar confirma y presenta las evidencias respectivas para los items en los cuales
se genera un documento.

El proveedor del suministro y/o compra hace el respectivo aviso previo a la entrega
de los elementos. Junto con los elementos a entregar el proveedor lleva factura o
remision (dependiendo el caso), en el momento de la entrega se diligencia el formato
de Recepcion técnicay administrativa de insumos en el cual se registra codigo interno
del producto, descripcion del producto, unidad de media, cantidad solicitada,
cantidad recepcionada, cantidad rechazada, N° de guia (Si corresponde) Y
observaciones. Durante el momento de entrega el personal encargado del drea de
Almacén revisa que los elementos se encuentren en perfecto estado y que la
cantidad corresponda a la solicitada.

Posterior a ello se procede a realizar el ingreso de los productos al software de
Dindmica Gerencial, por medio del cual se genera un comprobante de enfrada Unico
para ese registro, la informacién es discriminada por los elementos recibidos segun
factura con los debidos soportes y se radica al respectivo supervisor, en caso de que
la supervisién sea por parte del Almacenista General, desde alli mismo se deben
adjuntar los soportes faltantes para que el paquete completo de la cuenta sed
radicado al érea de Contabilidad, quedando como evidencia el radicado en el lioro.
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Por Ultimo, se realizd un cuestionario con la Doctora Angela Maria David Torres
Almacenista General, por medio del cual se pudo visudlizar de una manera mas
amplia el estado del drea de Almacén.

bodegas de almacenamiento?

Cuestionario
No CRITERIO i NO | N/A OBSERVACION
Esllgéoig dr;s“n"éaoln q":: c:ee{s:::enbccilé:‘os gﬂgﬁ,ﬁf El area de Almacén General cuenta con Manual de
1 registro, confrol y resp onsqgili daf:‘les as Io.'; X Manejo, Contral vy Custodia de la Propiedad Planta vy
; A i , Calr Imera.
AUaETaaE Equipo Y2, cargado en Almera
:?;enkzzgis d(;lmﬁ]?err:l::esraaSeueer;gzﬁ?;rcn Se evidencié en la respectiva visita fisica que las
b g : : a Y1 x bodegas se enconfraban organizadas de acuerdo a
simplifigue la manipulacién y recuento de los
A cada producto.
articulos.
La poliica en cuanto a recepcion, No se cuenta con politica. Existe Manual de manejo
3 | amacenamiento y conservacion se encuentra X control y custodia de la propiedad planta y equipo y
actualizada, sociglizada. Manual del manejo de los bienes de almaceén.
De acuerdo al Manual del manejo de los bienes de
Guando g reclba Insurior ¥ moleioles g0 ciermne s Biduiica il b e eaencth
(o] reali i ian, e 3 g
ji gsp(;?:?:?ég Yerghgg;?;g onioies de venficaeion X en el formato de recepcidn técnica y administrativa de
insumos, esto se lleva a cabo previa verificacion del
personal iddneo v supervisor.
5e encuentron debidamente asegurados los : 3
5 | inventarios, teniendo en cuenta el valor de los | X f::e c[:‘:_zr:g; Qi?;:rofbllms peiSmedio de. las cugies
mismos 9 y
: i : Se redlizan controles - inventarios ocleatorios que
6 SRR, fgrmc: periédlco ¢emprobacionss X permiten garantizar las cantidades del inventaro.
fisicas de las existencias, = -
(soportes en riesgos Almera).
Cuenta con extintores, debidamente sefalizado ! .
7 |y con fecha vigente en las bodegas de X :fﬁn';]::a ?er; las bodegas, ni cerca de ellas se cuenta con
almacenamiento? r
8 Existe un tratamiento contable para el inventario X Dentro de los manuales se describe el proceso para dar
obsoleto. manejo al inventario obsoleto.
Manual de manejo, control y custodia de la propiedad
o lanta y equipo. El Manual fue aprobado en el mes de
nt P ; , 3
g |Se cuenta con manual de procesos de baijos, | septiembre por el drea de calidad, cargado en la
aprobado y socidlizado ! 3 h
pagina web. (Pendiente enviar a los comreos como se
relaciond en el Comité de Sostenibilidad Contable).
7 : Las bodegas de almacenamiento no se encuentran en
10 f)?e'eer;i::g:ggg"f; 2;:%?2?;023'3”“'“3“'8 X optimas condiciones, esto facilifa el dafo o perdida de
i insumos por deterioro.
JLos bodegos de almacenamiento de insumos de
n Es adecuada la ventilacién, iluminacién y drea % lavanderia como clorox, detergentes liguidos, etc., no
fisica. cuenfan con adecuada ventilacién, espacio, e
iluminacidn.
12 Cuenta con higrometro, estibas y escales en las ¥

Solo se cuenta con estibos.
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No CRITERIO : M NO | N/A OBSERVACION
13 Existe plan de compras debidamente gprobado | S T
y publicado en la pagina web? ecop Il y pagina web
Se pasan las necg_siqodes para elaborar el plan Las necesidades corespondientes a funcionamiento
14 | anual de pdgmsn:lones de acuerdo con el X diario se sacan de acuerdo a los historicos de los
consumo historico de la enfidad? confratos y los _consumos promedios.
15 Bl comité de adguisiciones esta creado, X N ist it f
aprobado y socidlizado. : o existe comité, este fue derogado.
16 sEl Sistema de Confrol Interno de Inventarios que %
actuaimente se utiliza es eficienfe?
Solo se realiza el inventario anual por cronograma de
almacén. Sin embargo, deniro del Manual de mangjo
Se realizan recuentos fisicos por cuenta de de confroly CUS?O.diC' de la propiedad plama,y eqmp?’
17 | personas distintas @ los- responsables de la ¥ se desglosaron dlk?remes formqs de hocer_mvemcno
oSN : procurando garantizar la custodia de los activos. Porlo
que se envia alas areas los inventarios firmados durante
la vigencia para que sed comoborados por el personal
a cargo.

se han creado perfiles de usuario de acuerdo
con las funciones de los empleades, creacion
18 | de usuarios con accesos pPropios [contfrasenas)y | X
relacion de cada usuario con el perfi
correspondiente.

Lo instalacion del drea de Almacén General se
encontraba limpia en los dias de trabgjo de campo.
19 | El almacén se encuentra limpio y ordenado X También se obsenvo que por falta de espacio en
bodegas, se ubico de manera temporal dlgunos
elementos dentro de la oficing.

Todas las salidas de existencias son autorizadas X
por los responsables del proceso.

Lo adminisiracion de los documentos &
informacion generados en €l proceso de la
enfrega de los materiales en general estan de
21 | acuerdo con los politicas ¥ procedimientos X
astablecidos para  la  prevencion  y U
conservacion de los documentos e informacion

20

ol
22 Qonoce las politicas de odministracion de X
iesgos.
La enfidad cuenta con sus diferentes mapas de riesgos.
23 | se cuenta con el mapa de riesgos. X Y los riesgos del drea de Almacén General estan

inmersos en los riesgos SICOF.

En el software de Almera se puede evidenciar que el
area de Almacén General detecto dos que estan
ubicados en los riesgos SICOF, los mismos cuentan con
controles y su respectiva ejecucion de controles..

se cuenta con los coniroles para los riesgos X

=3 existentes.

se genera un plan de mejoramiento  para

25 | intervenir el problema detectado (verificar los X

planes de mejoramiento documentados)
Los planes de mejoramiento son socialzados

26 - i % X
con los funcionarios del drea de almacen

27 | se tiene claro el cédigo de integridad *x

No Conformidad N° 1: Como resultado de la auditoria interna realizada al drea de
Almacén General, en la verificacion de los activos fijos aleatorios ubicados en los
servicios de Pediatriay Hospitalizados, se logré evidenciar algunas debilidades en los
activos fijos asignados estos servicios, ya que algunos no cuentan con su respectiva
placa asignada, posibilifando la materializacién del riesgo de pérdida del activo. Esto
se debe a la calidad de las placas en cuanto al material y adhesivo, ya que, por la
constante manipulacion del activo por parte del personal asistencial y limpieza de los
mismos, se caen muy facilmente.

Criterio: Manual de manejo, control y custodia de la propiedad planta y equipo V2.
Manual de politicas contables.
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Causa: Insuficiente personal para la gestidon y control del manejo de los activos fijos.

Consecuencia: Riesgo de pérdidas de inventario, localizacion erada, mal uso de los
bienes, pérdidas econdmicas.

RECOMENDACIONES

1. Diligenciamiento completo de los campos de todos los formatos que maneje el
drea de Almacén General.

2. Contar con un espacio mdas amplio para el aimacenamiento de los diferentes
elementos que lleguen a la entidad, para que el espacio fisico del drea de
Almacén General no se vea afectado por guardar algunos elementos,
generando riesgo a las personas que frabajan en este lugar.

3. Contar con la existencia permanente de un extintor en cada bodega o cerca
de ellas, ya que existe el riesgo de un accidente.

4. Si durante el desarrollo de las actividades propias del drea de Almacén, se
evidencia riesgos diferentes a los establecidos en el mapa de riesgos, dar aviso
al drea Planeacion para su respectiva incorporacion.

5. Hacer la entrega de los elementos que aun se encuentran en el drea de
Almacén, a los responsables.

6. Evitar el deterioro de los elementos que se encuentran bajo custodia del drea
de Almacén General.

En cumplimiento al articulo quinto de la Resoluciéon No. 0159 del 25 de febrero de 2020,
se emite el presente informe, el cual tiene cardcter FINAL, frente al cual deberd
suscribir plan de mejoramiento y remitirlo a la Oficina de Control Interno de Gestion all
correo electrénico controlinterno@esehospitalguaviare.gov.co , en los siguientes 10
dias hdbiles contados desde su recibido, para su seguimiento y control.

Para su conacimiento y fin pertinente;

LuC JILLO LAZIO
Jefe Oficina Control Interno de Gestion

Proyecto: Catherine Gadllo Vélez, Profesional de Apoyo C.I.G




