E.S.E HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE
OFICINA DE CONTROL INTERNO DE GESTION
ARQUEO CAJA-AREA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

@

YTAL

GUATARE

FECHA 21/06/2021

RESPONSABLE Rosa Emiliana Melo Loadiza
RESOLUCION No 0014 de 18 de enero de 2021

VALOR $ 1.500.000
BILLETES
$ 100.000 0 $0
$ 50.000 0 $0
$ 20.000 0 $0
$10.000 8] t0
$ 5.000 0 $0 =
$ 2.000 (] $0
$1.000 0 $0
TOTAL 30
MONEDAS
$ 1.000 0 $0
$ 500 1 $ 500
$ 200 L $1.800
$ 100 5 $ 500
$50 0 $0
TOTAL $ 2.800|
| TOTAL EFECTIVO: | $2.800]
RECIBO DE CAJA MENOR
RUBRO No. CONCEPTO FECHA VALOR OBSERVACIONES
Recibo de caja menor sin firma del
Compra de baterias ordenador, no fiene fima de quien
AA & pares v baterias] recibe en el formato solichud de
1.5 voltios 20 unidades| pedido, Cuenta con el
con desiine a los comprobante de entrada Ne 7281
Z‘:‘:mﬂz YISl 1178 heicios  de  umi| o3msmr | g ams00lce facho 08 o jurio; Ordenes de
Urgencias, Cljdodox1 despacho N°  53565-53564-53567-
Intermedios, Sala IRA, 53568-53569-53570 de fecha 10 del
Hospitdlizados Pediatria junio; Factura de compra N° 2618
v Hospitalizacion, de fecha 03 de junio [Cachareria
la Economia del Guaviare).
ordenader, no fiene firma de quien
frecibe en el formato solicitud de
Corpea_de_beteics s M ST
Papelera y Uliles AA 6 pares con destino g A ot el
1174 . 03/06/2021 $10.800]de fecha 08 de Junio: Ordenes de
de escritorio a los diferentes servicios|
o anielad. despacho N° 53545-53546 de fecha
10 de junio; Factura de compra N®
2619 de fecha 03 de junio
{Cacharreria la  Economia del‘




E.S.E HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE
OFICINA DE CONTROL INTERNO DE GESTION

ARQUEO CAJA-AREA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Compra de 5

Recibo de caja menor sin firma del
ordenador y de qulen recibe,
aadjunto recibo de cgja N® 11220
de la Gobernacion del Guaviare de

farmularios de ol i
. 4 3
Impresos Vi il as ;icbr;c::feoncige lggﬁin;f:;;ic\iode df
2 1175  |conrol especial, con| 04/04/2021 $143.100 e s
publicaciones : O fecha 03 de junio, oficic de la
destino al servicio de J 2 E
Eeriadia i ay empresa Discimedica soﬁc:arlwdo Ia
anficad. compra de de los formularios de
fecha 27 de mayo. Formatc de
solicitud de pedido de fecha 27 de
mayo i i
Recibo de caja menor sin firma del
ordenador, el formato de solichud
Compra de pintura en| .

s esmille blarco, piruo de pec}ldo esig sin fecha y sin fima
Mantenimiento v de quien recibe. Cuenta con &l
Adquisicion _ de| 1176 [enesmalie arisy thinert oq 0001 | 172.400/comprobante de enfrada Ne 7283

: con destino ol drea de e
bienes  leREnS da 8 de fecha 08 de junio; Orden de
it despacho N° 53563 de fecha 10 de
liunio; Factura de compra N° BB 8204
del 05 de junio.
Transporte de Recibo de caja menor sin fima del
matericles como ordenador, adiunta la cuenta de
cemerto, pintura vy cobro, folocopia de la cedulg, RUT,
Comunicaciones arena para el &rea de recibo oficial de caja N°® 341564 de
y fransporte YW manteniniente de la /s 00 fecha 17 de junic de 2021, el
E.S.E Hospital San José formato de solicitud de pedido de
del Guoviare, fecha 08 de junio, no fiene fima de
{Retencldn del 1%) alen recibe.
Autenticacion de Recibo de caja menor sin firma del
poderes para ordenador v de quien recibe, Los
conciliacion oficios de autenticacion fienen
Nrprescs ¢ administrativa con bqsl fecha 01 de junio; Factura de
o 1178 |Jenfidades Segurosf 09/06/2021 $ 14900|Notaria Unica de San José del
gen T Comercidles Bolivar y Guaviare N° 25473 de fecha 09 de
Seguros La Previsora, fiunio; Formato de solicitud de
en la Notaria Unica de pedido con fecha 09 de junio y sin
San José del Guaviare. firna de quien recibe.
Publicacion edicto
pago de prestaciones
socigles de servidor Recibo de cala menor sin firma del
poblico fallecido, ordenador, Factura de venta N® FE-
Impresos ¥ publicacion en radio v 231 de fecha 09 de Junio. Oficio de
publicaciones L prensa nacicnal, parg) iR/l 0 edicto. Fomnato - de solicitud de
pagos de salario pedido con fecha 08 de junic ¥ sin
prestaciones  sociales] firma de guien recibe.
adecuados al 5. Hugo
Jalme Murcig Alarcon.
2900 ae improntcg 6 Recibo de cala menor sin firma del
it wmdq N|ssar: ordenador, Formato de soficitud de
il N ey |ordes conipiacs W Gencnan $20.000|pedido de fecha 10/06/2021, sin
publicaciones OLN 740 de pm?ledcd fimma de quien reclbe. Factura de
JOANR AL HCapilal el venta N° 8070 de fecha 10 de junio.
José del Guaviare.
;:“ oﬁ;qd n P ﬁ(:(’m ch;g Irecibo de caja menor sin firma del
tajeta electrénica de oreddexdf’":o'r:“m: ;’e So"f""d de
Impresos y 7 ; | p sin fecha, ma de quien
publicaciones 1183 jia ambuoncio Nissory 11/06/202) $ 21000 recibe. Oficio de INVIAS de fecha 28

Fronlier de la enfidad,
excepcién de pago de

meoias

de mayo; Formato de conveniol
empresariales DAVIVIENDA (Pago)




E.S.E HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE
OFICINA DE CONTROL INTERNO DE GESTION

ARQUEO CAJA-AREA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

IRec’lbo de caj {
aja menot sin firma dal
Pago ds fransporte de ordenador, adunia la cuenta de
combustible para g %
plard  eciica de cobro de fecha 15 de junio,
Comunicaciones folocopia de la cedula, RUT, recibo
y fransporte 1 f:ﬂ i dd S:: Jl:s & E';fl 15M¢/22 1000 oficial de caja N° 341564 de fechal
sz‘wm et 17 de junio de 2021, el formato de
ey Relane solicitud de pedido de fecha 14 de
P L s s T e s WEh I BLILE,
Recibo de caja menor sin firma del
Aﬁ;;t::aclén ;Z ordenador y de quien recibe,
P R Formato de solicitud de pedido sin
conclliacién  con Il :
lImpresos W ifes i axal 15/06/2021 $7 “?lfechq. ni fima del efe de drea.
publicaciones COLPATRIA SOAT érea " |Factura de Notarda Unica de San
P T A R José del Guaviore N° 16683 de
éu;anlcs_r;u;écés = fecha 15 de junio: Documento del
i hospital con facha 15 da junic.
|Recibo de caja menor sin firma del
* Jerdenador, el formato de soliciiud
Compra de fres rollos de pedido de fecha 08 de junic y
Mantenimiento | de cinta de sin espacio de firmas. Cuenta con el
Adr_:l ekl i 1387 el an s ey FTINAISEYN G. T M‘\-v—nmrwnhnniﬂ e mrederrdo BE TG
bienes destino ol servicio de de fecha 18 de junio, Orden de
citugia, despacho N° 53687 de fecha 18 del
llunio; Factura de elecirénica de
venta N° FE-5874 del 17 de junio.
Recibo de caja mener sin fima del
ordenador, no se registran firmas en
el formato soficiiud de pedids)
Compra de 3 pares de Cuenta con el comprobante de
Popeleria v ufiles pilsa tipo ¢, con desting aniradda N° 7292 de fecha 18 de
de escritorio e al servicio de Clugla Ll FleRd junio; Ordenes de despacho N
de la entidad. 53686 de fecha 18 de junio; Facturg
de comprg N° 1149 de fecha 17 de
junio (Cacharreria la Economia del
Guaviare),
TR B i d T Y
e P T D SE
ARQUEO CAJA MENOR
TOTAL CAJA $ 1.500.000
RECIBO DE CAJA $2.800
PETIROS DIE T A 14 E«g-:t_'_i.n;
RESOLUCION LEGALIZACION $0
SUMAS IGUALES $954.949 % 1.500.000
DIFERENCIA FALTANTE -$ 545,05)
RUBROS
COMUMCACIONES Y TRANSPORTES $ 450.000
IMPRESOS Y PUBLICACIONES $ 450.000
MANTENIMIENTO Y ADQUISICION DE BIENES $ 200.000
MANTENIMIENTO Y ADGQUISICION DE SERVICIOS $300.000
FAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO $ 100.000
TOTAL $ 1.500.000



E.5.E HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE
OFICINA DE CONTROL INTERNO DE GESTION
ARQUEO CAJA-AREA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

|OBSERVACIONES ARQUEO DE CAJA MENOR:

1. Al momento de redlizar el arqueo de caja menor de la Subgerencia Administrativa y Ananciera se evidencion
facturas para la respectiva legalizacion del 03 al 17 de junic de 2021, de la siguiente manera:

-Comunicaclones y fransporte por valor de TRESCIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($340.000) equivalente al 80%.
-impresos y publicaciones por por valor de TRESCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL, CUATROCIENTOS CUARENTA Y NUEVE|
PESOS M/CIE [$346.44%) equivalente ol 77%.

Meetanintants Ae lanas mar mar ueine Ae CIENTO (6 HERTA ¥ THATRO ML CHATRON IENTITS BESOIS M TR (3174 400)
equivalente al 92%.
Papsleia y Glles de esailuiu por por valor de STSCHTA Y UN MIL TRESCICNTGS PLSOS M/CTL ($61.300) equivalenie dl
81%.

Para un valor total de la cajo de NOVECIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL CIENTO CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CITE
($952.149) equivalente al 63%.

2. Se encontrd una diferencia por valor de QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL CINCUENTA Y UN PESOS M/CIE
RSAS.OCT), coni Raiars, DOlLiNi O IO COMUGE GO DO SO DGR RTINS D0 TODREGT CATO IS O N anaG ATuSaG
de algunas dreas y servicios de la entidad, se ha tenido aue adauirr por cala mener ariiculos propios de ferreferia, ya
gue no se cuenia con centralo debido a los sobrecostos de los producios y ala fecha del argueo no reposan facturas

y soportes en la Subgerencia Administrativa y Financiera.

3. Los conssecutivos 1179-1181-1186 de los recibos de cdja menor fueron anulados por efror inveluntario alf
diligenciarios.

4, 8 encontro que I1es () Ce 105 Cuairos (4] fUDIos Qreclades, 56 ejeculo mas ael /U%k del valor de cada uno.
Comunicacionss v fransporte (213020903 se elecutd el 80%; Impreses v publicaciones (213020902} se ejecutd ol 77%;
Mcmerﬂmen#Wsicién de blenes {213010101) se ejecutd el 92%.

'ROSA EMIJJANA Milb LO?
AUDTADY

NA RAMIREZ RENDON

AULHOK DL, AULHIALO

J

&



E.S.E HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE
OFICINA DE CONTROL INTERNO DE GESTION
ARQUEO CAJA-AREA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FECHA 30/03/2021
RESPONSABLE Rosa Emiliana Melo Loaiza
RESOLUCION No 0014 de 18 de enero de 202}
VALOR $ 1.500.000
_ BILLETES
$ 100.000 $0
$ 50.000 3 $ 150.000
$ 20.000 | $ 20.000
$ 10.000 1 $ 10.000
$ 5.000 $0
$ 2.000 $0
$ 1.000 $0
TOTAL $ 180.000
MONEDAS
$1.000 $0
$ 500 $0
$ 200 $0
$ 100 $0
$ 50 $0
TOTAL $0
[ TorALErECTIVO: | $ 180.000|
RECIBO DE CAJA MENOR
RUBRO No. CONCEPTO FECHA VALOR
T—— v Autenticacion de 5 poderes paral
pub““m 5 1114 los juzgados. (Area de Gestion] 05/03/2021 $52.124
Jurldica y Contratacién).
Impresos y Fotocopias de formatos para el
publicaciones e drea de cirugia de la E.S.E HSJG. Hlifuagea] THH
Aufenticacion de 3 poderes para
concilicion con las entidodes
Impresos ¥ Seguros Generales Suramericana,
publicaciones L la Previsora S.A y Aseguradora 120342021 $22.349
Solidaria de Colombia. Area de
auditoria de cuentas medicas.




E.S.E HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE
OFICINA DE CONTROL INTERNO DE GESTION
ARQUEO CAJA-AREA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Autenticacion de poder especial

Impresos y ante el juzgado tercero
3 b 18 . i
publicaciones 1 adminsitrafivo oral del circuito de L ¥10.424
villavicencio. Area juridica.
Marterimiento y it Sk ertieess
Adquisicio 1119
Ser?ikzisfs‘l p il Renault de placa OKI 481 de 19/03/2021 $10.000
propiedad de la E.S.E HSJG.
Mantenimiento vy Compra de un Cincel metdlico de
Adquisicién de 121 9" para el drea de lavanderiay| 23/03/202) $ 48.000
Bienes roperia de la E.S.E HSJG.
Autenticacién de poder especial
T s para conciliaciéon ante
p' : Y 1122 Procuraduria 9 judicial segundal 25/03/2021 $10.424
publicaciones B
para asuntos administrativos del
meta. Area juridica.
Mantenimienta vy Compra de 2 cintas tapagoteras
Adquisicién de 1123 SIKA x 10 cm, rollo. Para diferentes  24/03/2021 $ 140.000
Blenes drea de la institucion,
Transporte de combustible (8
timbos) para la planta eléctrica de
Comunicaciones y Li27 la E.S.E HSIG (Se realizaretencion 29/03/202} $ 160,000
transporte del 1% por superar el valor de &
145.000, quedando un total en el
recibo de caja 158.400)
Transporte de combustible (8
timbos) para la planta eléctiica de
Comunicaciones y 1128 la E.S.E HSIG (Se redlizaretencion 19/03/2021 $ 160.000
fransporte del 1% por superar el valor de ’
145.000, quedando un total en el
recibo de caja 158.400).
Manfenimiento v Servicio de montallantas
Q g
ASAUIIBN i 1129 despinchada de la ambulancia 30/03/2021 $ 20.000

Servicios

Renault de placa OLN 734 de

propiedad de la E.S.E HSJG.

TOTAL

$ 653.871




E.S.E HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE
OFICINA DE CONTROL INTERNO DE GESTION
ARQUEO CAJA-AREA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

ARQUEO CAJA MENOR
TOTAL CAJA $ 1.500.000
RECIBO DE CAJA $ 180.000 $0
RECIBOS DE CAJA $ 653.871 $0
RESOLUCION LEGALIZACION $0 $0
SOBRANTE $0 $0
SUMAS IGUALES $ 833871 $ 1.500.000
DIFERENCIA -$ 666.129
RUBROS
COMUNICACIONES Y TRANSPORTES $ 450.000
IMPRESOS Y COMUNICACIONES $ 450.000
MANTENIMIENTO Y ADQUISICION DE BIENES $ 200.000
MANTENIMIENTO Y ADQUISICION DE SERVICIOS $ 300.000
PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO $ 100.000
=
TOTAL $ 1.500.000

OBSERVACIONES ARQUEO DE CAJA MENOR:

1. Al momento de realizar el arqueo de caja menor de la Subgerencia Adminisirativa y Financiera se evidencia que
se encuenira en proceso de legalizacién del periodo comprendido entre el 05 al 31 de marzo de 2021, de la|
siguiente manera:

-Comunicaciones y fransportes por TRESCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE ($320.000) equivalente al 71%.

-impresos y publicaciones por CIENTO QUINCE MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y UN MIL PESOS M/CTE ($115.871)
equivalene al 26%.

-Mantenimiento de bienes por CIENTO OCHENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($188.000) equivalente al 94%.

-Mantenimiento de Servicios por TREINTA MIL PESOS M/CTE ($30.000) equivalente al 10%.
Para un valor total de la caja de SEISCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y UN PESOS M/CTE
($653.871) equivalente al 44%.
2. Se enconfré una diferencia por valor de SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL CIENTO VEINTE NUEVE PESOS M/CTE|
(5666.129), como faltante. Debido a la necesidad del drea de mantenimiento por realizar areglos en la
infraestructura de algunas Greas y servicios de la entidad., se ha fenido que adquirir por caja menor arficulos propios
de ferreteria, ya que no se cuenta con confrato debido a los sobrecostos de los productos. Las facturas presentadas|
por el vendedor fueron devueltas ya que debe presentar facturacién electrénica.
3. Se evidencia que los consecutivos N°1116. N°1120, N°1124, N°1125 y N°1126 fueron anulados por error en fechas. de
franscripcion y no aplicacién de retencién en los precios.
4, El consecutivo del recibo de caja menor N°1128 tiene de fecha 19-03-2021, la cual no estd en orden cronologlco
de acuerdo a los demds recibos de caja menor, ya que por fecha debe ir después del recibo N°1119. Sin embargo,

la persona encargada de manejar la caja menor manifiesta que se asigno esa fecha fenlendo en cuenta la fechal
de la factura,

mﬁﬂ ROSA EMILI

AUDITOR O.C.L.G. AUDITADO

&

LLO VELEZ BY HELENA RAMI nEBoﬂ
AUDITOR O.C.1.G. AUDFTADO






